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I Introduccién ¥

/

El Instituto de Investigaciones Legislativas es un érgano administrativo del
Congreso, cuyo objetivo es la investigacion y difusion de temas relacionados con
el estudio, historia, funciones, actividades y prdacticas legislativas.

A efecto de dar cumplimiento a lo estipulado en el Reglamento del Congreso de
la Ciudad de México, se actualiza el Manual de Organizacion, el cual se concibe
como un instrumento de apoyo para el ejercicio eficaz y eficiente de las
facultades que le confieren la normatividad aplicable a cada una de las dreas /-
gue integran el Instituto.

El presente documento establece de una manera clara vy precisa 1as \
ordenamientos legales bdsicos que conforman su marco juridico, las atribuciones

que le confiere el Reglamento, la misién y visién, su estructura organica, los
objetivos de cada puesto, las delimitaciones de funciones y por Ultimo un glosario

de términos.

El presente Manual de Organizacién comprende las funciones encomendadas al
Instituto de Investigaciones Legislativas, a la persona Titular del Instituto asi como
de las siguientes Areas Administrativas: _

v

. Asistencia Técnica

. Subdireccién de Investigaciones y Estudios en Derechos Humanos

. Subdireccién de Investigaciones y Estudios de la Ciudad de México

D Subdireccién de Estudios Legislativos Comparados, Prdcticas
Parlamentarias y Capacitacion Legislativa

. Subdireccién de Transparencia, Invesfigaciones y Estudios en {
Democracia y Participacion Ciudadana

e Subdireccién de Documentacién, Archivo, Difusion, Vinculacion vy
Operacion Logistica
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Il.  Firmas del Comité i

Con fundamento en el articulo 298 fraccion VI del Reglamento del Congreso de
la Ciudad de México, le corresponde al Comité de Administracion expedir los
Manuales de Organizacion y Procedimientos de las Unidades Administrativas; con
lo que se formaliza su expedicion.

"Con la finalidad de hacer patente la igualdad de genero en el presente -
documento, se entenderd que los puestos de estructura, dreas y sus
denominaciones, se referencian de manera genérica cuando quien ostente los
mismos sean mujeres u hombres. Lo anterior de acuerdo con el articulo 4° de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 17 de la Ley General

para la Igualdad enfre Mujeres y Hombres, y el articulo 31 fraccion IV de la Ley de
Igualdad Sustantiva entre Mujeres y Hombres de la Ciudad de México"

COMITE DE ADMINISTRACION Y CAPACITACION

Presidente Vi es ‘
Dip/ﬁ)sé rnando Mercado Guaida Dip. Eliza o0y Hernandez
./_// .‘I.
Secretaria
Dip. Daniela Gicela Alvarez Camacho = \%
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lll. Marco Juridico.

e  Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos

e  Constitucion Politica de la Ciudad de México

. Ley General de Responsabilidades Administrativas

. Ley General de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica

. Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Rendicion de
Cuentas de la Ciudad de México

. Ley de Archivos de la Ciudad de México

. Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México

. Ley de Proteccidon de Datos en Posesion de Sujetos Obligados de la
Ciudad de México

. Ley de Operacion e Innovacion Digital para la Ciudad de México
. Ley Orgdnica del Congreso de la Ciudad de México

. Reglamento del Congreso de la Ciudad de México

. Codigo de Responsabilidad Parlamentaria del Congreso de la Ciudad
de México

Todas las referencias en ordenamientos juridicos, que en el presente documento
se hagan respecto al Distrito Federal se entenderdn aplicables a la Ciudad de
México.
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IV. Atribuciones.

Con fundamento en el articulo 99 de la Ley Orgdnica del Congreso, el Instituto de
Investigaciones Legislativas, es un organo administrativo del Congreso, cuyo
objetivo es la investigacion y difusion de temas relacionados con el estudio,
historia, funciones, actividades vy prdcticas legislativas. Al Instituto de
Investigaciones Legislativas le corresponderd realizar las facultades senaladas en
la citada ley y los articulos 505, 506 y 507 del Reglamento, asi como los requisitos
para ser la o el titular del mismo.




II LEGISLATURA
s ey

CONGRESO DE LA CIUDAD DE MEXICO ﬁ%

il e ®|a L

COMITE DE ADMINISTRACION Y CAPACITACION ST O

Manual de Organizacion del Instituto de
Investigaciones Legislativas

Fecha de expedicion: Octubre de 2022 | Fecha de actualizacion: Octubre de 2022

V. Misiony Visidon

Mision

Fortalecer y robustecer |la practica parlamentaria y los documentos legislativos
emanados de este Congreso de la Ciudad de México a través de la Investigacion,
capacitacion y el estudio de aquellos temas que son importantes para las y los
Diputados de este Congreso de la Ciudad de México.

Vision

Distinguirse por ser un drea de consulta y de apoyo técnico para las y los
Diputados, generando investigaciones y acervo documental en materia
legislativa, ademds de contribuir a enriquecer el trabajo parlamentario en
beneficio de la labor legislativa del Congreso de la Ciudad de México.
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VI. Estructura Organica.

. Titular del Instituto de Investigaciones Legislativas

. Asistencia Técnica
. Subdireccién de Investigaciones y Estudios en Derechos Humanos
. Subdirecciéon de Investigaciones y Estudios de la Ciudad de México

. Subdireccién de Estudios Legislativos Comparados, Practicas
Parlamentarias y Capacitacion Legislativa

. Subdirecciéon de Transparencia, Investigaciones y Estudios en
Democracia y Participacion Ciudadana

e  Subdireccion de Documentacién, Archivo, Difusion, Vinculacion y
Operacion Logistica
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VII. Organigrama Estructural.

INSTITUTO DE
INVESTIGACIONES
LEGISLATIVAS

TITULAR
ASISTENCIA TECNICA J
1 1 1 1 1
SUBDIRECCION DE SUBDIRECCION DE
SUBDIRECCION DE SUBDIRECCION DE ESTUDIOS LEGISLATIVOS TRANSPARENCIA, SUBDIRECCION DE
INVESTIGACIONES Y INVESTIGACIONES Y COMPARADOS, INVESTIGACIONES Y DOCUMENTACION,
ESTUDIOS EN DERECHOS ESTUDIOS DE LA CIUDAD PRACTICAS ESTUDIOS EN ARCHIVO, DIFUSION,
HUMANOS DE MEXICO PARLAMENTARIAS Y DEMOCRACIA Y VINCULACION Y
CAPACITACION PARTICIPACION OPERACION LOGISTICA
LEGISLATIVA CIUDADANA
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VIll. Descripcion de Objetivos y Funciones.

e Titular

Objetivo:

Coordinar, recibir y aprobar, previa valoracion de los proyectos que le
presenten paraintegrarlos distintos planes, programas y actividades que
la normatividad vigente otorga, para la plena satisfaccion de las
actividades sustantivas del Instituto a través de los objetivos planteados
anualmente.

Funciones:

Enriguecer el quehacer legislativo a través de la investigacion
y difusion de temas relacionados con el estudio, historia,
funciones, actividades y prdactica parlamentaria;

Coordinar, conducir y autorizar el Plan de Trabajo Anual vy
presentarlo a la Confraloria Interna del Congreso de la Ciudad
de México, al drea de Transparencia y publicarlo en los medios
electronicos que se disponga;

Jerarquizar las estrategias, metodologias y politicas de trabajo
que implementard el Instituto en el desarrollo de sus
actividades;

Recibir y distribuir para su realizaciéon las investigaciones y/o
estudios las solicitudes de investigaciones y/o estudios que
realice el Pleno, las Comisiones, los Comités y/o las
Diputaciones del Congreso;

Coordinar la creacion y difusion de los Criterios Editoriales que
servirdn de base metodoldgica para la creacion de las
investigaciones y/o estudios;
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VI. Coordinar, vigilar y autorizar la realizacion de los estudios e
investigaciones enfocados al perfeccionamiento de las
practicas parlamentarias del Congreso, y relacionados con la
problematica politica, juridica, econdmica y social de la
Ciudad, derechos humanos, transparencia, rendicion de
cuentas, datos personales, informacion publica y en general
los relacionados con la Ciudad de México, que las
Subdirecciones y la Asistencia Técnica en el Programa Anual
de Investigaciones y Estudios;

VII. Aprobar la creacién y coordinar la ejecucion del Programa
Anual de Capacitacion en Materia de Técnica Legislativa y
Practicas Parlamentarias implementados por el Instituto para
la formacidén, actualizacion y especializacion de las y los
miemlbros del Congreso de la Ciudad de México en la materia,
en cumplimiento de la fraccion IV del articulo 505 del
Reglamento;

VIII. Autorizar los reglamentos internos, acuerdos, circulares, y en
general la normatividad necesaria para el adecuado
funcionamiento del Instituto;

IX. Mantener comunicaciéon y contacto con la Junta de
Coordinaciéon Politica del Congreso de la Ciudad de México,
asi como con las y los Diputados, Comisiones, Comités y
titulares de las unidades administrativas, en relacion a las
solicitudes e investigaciones y estudios que le formulen, con la
finalidad de realizar dichas investigaciones o estudios;

X. Promover el establecimiento de vinculos estrechos de
coordinacion y comunicacion con las distintas unidades
administrativas del Congreso capitalino, cuyas competencias
de frabagjo se relacionen con las atribuciones del Instituto;

XI. Establecer vinculos que busquen la creacion de convenios de
colaboraciéon e intercambio con institutos afines, instituciones
de Educacion Superior e investigacion o con la Administracion
PUblica Federal, Estatal o de la Ciudad de México, que se



Il LEGISLATURA

CONGRESO DE LA CIUDAD DE MEXICO

COMITE DE ADMINISTRACION Y CAPACITACION 'l'n'n'mf SBIL

II LEGISLATURA

5| © [ ®

Y

———————
CONGRESO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

s 222 ey

Manual de Organizacion del Instituto de

Investigaciones Legislativas

Fecha de expedicion: Octubre de 2022 | Fecha de actualizacion: Octubre de 2022

XII.

XIIl.

XIV.

XV.

XVI.

XVII.

relacionen con la técnica legislativa y prdcticas
parlamentarias, asicomo para el intercambio de experiencias,
investigaciones, estudios y acervo bibliografico;

Coordinar y dirigir la organizacion de foros, conferencias,
talleres, congresos, cursos y mesas de trabajo en materia de
técnica legislativa y practicas parlamentarias, asi como de
aquellos temas que sean del interés para el Congreso
relacionados con la Ciudad de México, con todos los grupos
sociales, politicos, étnicos de la Ciudad de México, asi como
de servidores publicos, académicos o investigadores
destacables;

Asistir y participar en foros, conferencias, talleres, congresos y
demds actos convocados por otros institutos, organismos
publicos y privados en temas afines a las actividades que tiene
encomendadas el Instituto;

Coordinar la integracion del Consejo Directivo del Instituto y
CoNvoCar a sus sesiones;

Coordinar la integracion del Consejo Académico y convocar
a sus sesiones;

Coordinar, dirigir y resguardar la base de datos de la
informacidén relacionada con las actividades sustantivas del
Instituto, la procedente de otros institutos, organismos puUblicos
y privados, nacionales e internacionales y de la administracion
publica federal, Estatal y de la Ciudad de México, asicomo de
las diversas areas del Instituto;

Coordinar y dirigir la integraciéon y actualizacion del acervo
bibliografico y documental que requiere el Instituto para
desarrollar las funciones de investigacion, estudios,
capacitacién y consulta;

Vigilar la permanente y correcta actualizacion de la
normatividad aprobada y expedida por el Pleno del Congreso
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de la Ciudad de México y difundirla a través de la pdgina de
internet del Congreso;

XIX. Coordinar y controlar los trabajos editoriales de libros y revistas
que redlice el Instituto con el Comité de Asuntos Editoriales del
Congreso de la Ciudad de México;

XX. Coordinar y dirigir la organizacion de foros, conferencias,
talleres y mesas de trabajo en materia del quehacer legislativo
con los Institutos de investigaciones de los Congresos estatales;

XXI. Mantener comunicaciéon y contacto con las unidades
administrativas afines de los Congresos estatales del pais, a
efecto de compartir experiencias en materia del quehacer
legislativo;

XXII. Dirigir y supervisar las acciones de acreditacion de los cursos
de capacitaciéon, asi como, en su caso, la elaboracion,
expedicion y/o entrega de constancias y/o diplomas;

XXIII. Coordinary dirigir la atencion de las consultas técnico-juridicas
formuladas al Instituto por el pleno, comisiones, comités,
diputadas y diputados del Congreso de la Ciudad de México
y los titulares de las unidades administrativas;

XXIV. Coordinary dirigir los procedimientos tendientes a la creacion,
modificaciéon o supresion de sistemas de datos personales, de
conformidad con la Ley de Proteccion de Datos Personales en
posesion de sujetos obligados de la Ciudad de México;

XXV. Solicitar a las dreas a su cargo la presentacion de informes
periddicos sobre las funciones y tareas que le han sido
encomendadas, incluyendo los Informes Trimestrales del Plan
de Trabajo Anual;

XXVI. Coordinar y supervisar la elaboracion y revision de los
manuales de organizacion y, de politicas y procedimientos,
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necesarios para el desempeno del Instituto de investigaciones
Legislativas;

XXVIL. Las demds que se deriven de la Ley Orgdnica, del Reglamento,
las normass, disposiciones y acuerdos aplicables.

o O I e AGINA 13 DE 26




Il LEGISLATURA

II LEGISLATURA

@|®

)
e

Y

CONGRESO DE LA CIUDAD DE MEXICO I
COMITE DE ADMINISTRACION Y CAPACITACION "

———————
CONGRESO DE LA
CIUDAD DE MEXICO

Manual de Organizacion del Instituto de

Investigaciones Legislativas

Fecha de expedicion: Octubre de 2022 | Fecha de actualizacion: Octubre de 2022

¢ Asistencia Técnica.

Objetivo:

Apoyar a la persona Titular del Instituto en la formulaciéon, desarrollo,
supervision y seguimiento de los objetivos y metas planteadas en el Plan
de Trabajo Anual, y coordinar el desahogo de todas las actividades
inherentes a las facultades legales y reglamentarias que ostenta el

Instituto.

Funciones:

VI.

Integrar, en coordinacion con las dreas del Instituto, el Plan de
Trabajo Anual;

Infegrar, en coordinacion con las dreas del Instituto, los
informes trimestrales de Control y Seguimiento al Plan de
Trabajo Anual;

Dar seguimiento, en coordinacion con las dreas del Instituto, al
cumplimento de los objetivos y metas establecidas en el Plan
de Trabajo Anual;

Dar seguimiento mensualmente a las investigaciones que se
realicen conforme a lo establecido en el Programa Anual de
Investigaciones y Estudios, y que invariablemente deberdn de
apegarse a los Criterios Editoriales;

Coadyuvar en la actualizacion del marco legal de la Ciudad
de México, y readlizar las modificaciones necesarias para su
difusion en la pdgina de internet del Congreso;

Revisar la elaboraciéon de los proyectos de Acuerdos, Normas,
Politicas, Procedimientos y demds disposiciones en las materias
relacionadas con las funciones del Instituto;

Desarrollar las acciones de difusion de la informacion,
documentaciéon y bibliografia en materia legislativa de la
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VIII.

XI.

XII.

XIIl.

XIV.

Ciudad de México recibida y generada por el Instituto
principalmente en medios electronicos, con la finalidad de
facilitar su acceso y transparencia al publico en general;

Revisar y tramitar el deshago de las consultas formuladas por
Diputadas, Diputados, el Pleno, las Comisiones y/o Comités del
Congreso de la Ciudad de México;

Revisar y dar seguimiento al deshago de las solicitudes de
informacioén publica formuladas al Instituto, con fundamento
en la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México y la Ley de
Proteccion de Datos Personales en posesion de sujetos
obligados de la Ciudad de México;

Realizar los tfrdmites operativos necesarios para llevar a cabo
las reuniones y actos convocados por el Titular del Instituto;

Dar seguimiento a las sesiones y/o reuniones del Pleno,
Comisiones y/o Comités en donde se analicen temas en los
gue se haya solicitado investigacion u opinidn del Instituto, e
informar a la persona Titular;

Realizar aquellas acciones que se establezcan en el Manual
de Politicas y Procedimientos del Instituto inherentes a su
posicion;

Participar en la elaboracion y actualizacion de los Manuales
Administrativos, respecto de las facultades inherentes del
Instituto;

Las demds que le sean asignadas por el Titular del Instituto de
Investigaciones Legislativas.
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e Subdirecciéon de Investigaciones y Estudios en Derechos
Humanos.

Objetivo:

Elaborar las investigaciones, asi como estudios, que tengan como
finalidad perfeccionar los instrumentos en materia de Derechos
Humanos que desde el Congreso de la Ciudad de México se disenan y
elaboran, requeridos por el pleno, las comisiones, diputadas y diputados
del Congreso de la Ciudad de México, asi como los establecidos en el
Programa Anual de Investigaciones y Estudios.

Funciones:

l. Coadyuvar en la elaboracion y seguimiento del Plan de
Trabajo Anual, asi como la elaboracion de informes de
seguimiento en el dmbito de sus atribuciones;

Il. Proponer y elaborar estudios y/o proyectos de investigacion
que formen parte del Programa Anual de Estudios e
Investigaciones, preferentemente con proyectos relacionados
con la atenciéon y proteccion de los derechos humanos en la
Ciudad de Meéxico, asi como la realizacion de aquellos
solicitados por el Pleno, Comisiones, Comités, Diputadas y
Diputados del Congreso de la Ciudad de México, que le turne
la persona titular del Instituto;

Il Emitir las respuestas a las consultas que en dado caso llegasen
a redlizar las Diputadas y los Diputados en materia de
Derechos Humanos;

V. Coadyuvar, desde el dmbito de su competencia, en la
atencién de las solicitudes de informacidn publica en el marco
de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica 'y
Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México;

V. Coadyuvar, desde el dmbito de su competencia, en la
atencidén de las solicitudes de acceso de datos personales en
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VI.

VII.

VIII.

XI.

el marco de la Ley de Proteccion de Datos Personales en
posesion de Sujetos Obligados de la Ciudad de México;

Conftribuir, desde el dmbito de su competencia, en la
propuesta de celebracion de los convenios de colaboracion
e intercambio solicitados por el Titular del Instituto, a celebrarse
con instifuciones de educacidon superior, nacionales e
intfernacionales, tendientes a mejorar y enriquecer el quehacer
legislativo;

Coadyuvar, desde el dmbito de su competencia, en la
infegracion del Programa Anual de Capacitacion en Materia
de Técnica Legislativa y Practicas Parlamentarias;

Remitir informes mensuales a la persona titular de la Asistencia
Técnica sobre las investigaciones y/o estudios que tenga en
CuUrso;

Informar al superior jerarquico, en la periodicidad que le sea
indicada y por escrito, sobre las funciones y tareas que le han
sido encomendadas;

Participar en la elaboracion y actualizacion de los Manuales
de Organizacioén, y de Politicas y Procedimientos del Instituto,
respecto de las facultades inherentes a la Subdireccion;

Las demds que se deriven de la Ley Orgdnica, Reglamento,
normas, disposiciones y acuerdos aplicables, y las que le sean
asignadas por su superior jerdrquico.
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e Subdireccion de Estudios e Investigaciones de la Ciudad de
México.

Objetivo:

Elaborar los estudios e investigaciones en materia social, politica, juridica
e historica de la Ciudad de México, con la finalidad de perfeccionar los
instrumentos juridico-legislativos a cargo del Congreso de la Ciudad de
México

Funciones:

I.  Coadyuvar en la elaboracion y seguimiento del Plan de
Trabajo Anual, asi como la elaboracion de informes de
seguimiento en el dmbito de sus atribuciones;

Il.  Proponery elaborar estudios y/o proyectos de investigacion
que formen parte del Programa Anual de Estudios e
Investigaciones, preferentemente con proyectos
relacionados con la materia social, politica, juridica e
histérica de la Ciudad de México, asi como la realizacion de
aquellos solicitados por el Pleno, comisiones, diputadas vy
diputados del Congreso de la Ciudad de México, que le
turne la persona fitular del Instituto;

lll.  Coadyuvar en el dmbito de su competencia en la atencion
de las solicitudes de informacion publica en el marco de la
Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion Publica y
Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México;

IV. Coadyuvar, en el dmbito de su competencia, en la atencidn
de las solicitudes de acceso de datos personales en el marco
de la Ley de Proteccion de Datos Personales en posesion de
sujetos obligados de la Ciudad de México;

V. Elaboracion de Convenios de Colaboraciéon e Intercambio
con institutos afines, instituciones de Educacion Superior e
Investigacion o con la Administracion Publica Federal, Estatal
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VII.
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o de la Ciudad de México, desde el dmbito de su
competencia, en la elaboracion de los convenios de
colaboraciéon e intercambio, y ponerlo a consideracion para
su aprobacion, que permitan la imparticion de la
capacitaciéon tendiente a mejorar y enriquecer la técnica
legislativa y prdcticas parlamentarias en el quehacer
legislativo;

Coadyuvar, desde el dmbito de su competencia, en la
infegracion del Programa Anual de Capacitacion en Materia
de Técnica Legislativa y Practicas Parlamentarias;

Informar al superior jerdrquico en la periodicidad que le sea
indicada y por escrito sobre las funciones y tareas que le han
sido encomendadas;

Participar en la elaboracion y actualizacion de los Manuales
de Organizacion, y de Politicas y Procedimientos del Instituto,
respecto de las facultades inherentes a la Subdireccion;

Las demds que se deriven de la Ley Orgdnica, Reglamento,
normas, disposiciones y acuerdos aplicables, y las que le sean
asignadas por su superior jerdrquico.
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e Subdireccion de Estudios Legislativos Comparados, Practicas
Parlamentarias y Capacitacién Legislativa

Objetivos:

Integrar y coordinar los estudios legislativos comparados y prdcticas
parlamentarias que tengan como finalidad perfeccionar los
instrumentos juridicos-legislativos que se desarrollan en el Congreso de la
Ciudad de México, asi como implementar, supervisar y ejecutar las
acciones de capacitacion, actualizacion y especializacion en materia
de técnicalegislativa y prdactica parlamentaria, para que los legisladores
y personal vinculado con el quehacer legislativo en el Congreso cuenten
con las herramientas necesarias para el desarrollo de sus actividades.

Funciones:

I.  Coadyuvar en la elaboracion y seguimiento del Plan de
Trabajo Anual, asi como la elaboracion de informes de
seguimiento en el dmbito de sus atribuciones;

Il.  Proponery elaborar estudios y/o proyectos de investigacion
que formen parte del Programa Anual de Estudios e
Investigaciones, preferentemente con proyectos
relacionados con estudios comparados en materia de
técnica legislativa y prdcticas parlamentarias y atender
aqguellos que le sean turnados por su superior jerarquico;

lll.  Fungir como enlace entre el Instituto y el Pleno Legislativo, asi
como de la Comisidon Permanente del Congreso;

IV.  Dar seguimiento y llevar un control de las sesiones de Pleno,
asi como de la Comision Permanente;

V. Planear las acciones correspondientes para la acreditacion
de los cursos de capacitacion impartidos por el Instituto, asi
como para la elaboracion, expedicidon y enfrega de
constancias y diplomas a los asistentes.
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Integrar el Programa Anual de Capacitacion en Materia de
Técnica Legislativa y Practicas Parlamentarias, y presentarlo
a la persona titular del Instituto para su aprobacion;

Coadyuvar, desde el dmbito de su competencia, en la
atencion de las solicitudes de informacion publica en el
marco de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacion
PUblica y Rendicién de Cuentas de la Ciudad de México;

Coadyuvar, desde el dmbito de su competencia, en la
atencion de las solicitudes de acceso de datos personales en
el marco de la Ley de Proteccidon de Datos Personales en
posesion de sujetos obligados de la Ciudad de México;

Informar al superior jerdrquico en la periodicidad que le sea
indicada y por escrito sobre Ias funciones y tareas que le han
sido encomendadas;

Participar en la elaboracion y actualizacion de los Manuales
de Organizacion, y de Politicas y Procedimientos del Instituto,
respecto de las facultades inherentes a la Subdireccion;

Las demds que se deriven de la Ley Orgdnica, Reglamento,
normas, disposiciones y acuerdos aplicables, y las que le sean
asignadas por su superior jerdrquico.
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e Subdireccion de Transparencia e Investigaciones y Estudios en
Democracia y Participacion Ciudadana

Objetivos:

Disenar estudios e investigaciones en materia de transparencia vy
rendicion de cuentas, parlamento abierto, acceso a la informacion
publica y proteccion de datos personales, asi como en materia de
Democracia y Participacion Ciudadana. Elaborar los procedimientos
que permitan al publico en general acceder de manera eficaz,
expedita y transparente a la legislacion, documentacion e informacion
relacionada con el cumplimiento de las actividades sustantivas del
Instituto, con el fin de transparentar sus actividades.

Asimismo atender, coordinar y dar seguimiento a los distintos tfemas de
transparencia en los que el Instituto intervenga.

Funciones:

l. Coadyuvar en la elaboracion y seguimiento del Plan de
Trabajo Anual, asi como la elaboracion de informes de
seguimiento en el dmbito de sus atribuciones;

Il. Proponer y elaborar estudios y/o proyectos de investigacion
que formen parte del Programa Anual de Estudios e
Investigaciones, preferentemente con temas relacionados a
transparencia y rendicion de cuentas, parlamento abierto,
acceso a la informacion publica y proteccidon de datos
personales, democracia y participacion ciudadana y atender
aqguellos que le sean turnados por su superior jerarquico;

. Fungir como enlace enfre el Instituto y la Unidad de
Transparencia del Congreso;

V. Atender las solicitudes de transparencia, informacion publica
y de acceso de datos personales provenientes de la
Plataforma Nacional de Transparencia;
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V. Coadyuvar en la actualizaciéon del marco legal de la Ciudad
de México;
VI. Coadyuvar, desde el dmbito de su competencia, en la

infegracion del Programa Anual de Capacitacion en Materia
de Técnica Legislativa y Practicas Parlamentarias;

VII. Informar al superior jeradrquico en la periodicidad que le sea
indicada y por escrito sobre las funciones y tareas que le han
sido encomendadas;

VIII. Participar en la elaboracion y actualizacion de los Manuales
de Organizacioén, y de Politicas y Procedimientos del Instituto,
respecto de las facultades inherentes a la Subdireccion;

IX. Las demds que se deriven de la Ley Orgdnica, Reglamento,
normas, disposiciones y acuerdos aplicables, y las que le sean
asignadas por su superior jerdrquico.
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e Subdireccion de Documentacion, Archivo, Difusion, Vinculacion
Interinstitucional y Operacion Logistica.

Objetivos:

Recabar, compilar y sistematizar la informacion en materia legislativa y
documentacion bibliografica aportadas por institutos afines y demas
organismos, asi como aquella generada en el cumplimiento de las
actividades sustantivas del Instituto y vincular los trabajos del Instituto con
las demdas dreas del Congreso de la Ciudad de México, como con
dependencias locales, estatales y federales con objetivos afines, y con
instifuciones y organizaciones publicas y privadas, todo ello con la
finalidad de proporcionar las herramientas necesarias para el correcto
desarrollo de las actividades del instituto.

Realizar las gestiones necesarias en materia de logistica para las
actividades que realice el instituto y difundir el trabajo realizado por el
Instituto, principalmente por medios electronicos disponibles.

Realizar tfodo aquello a lo que el Instituto esté obligado con base en la
Ley de Archivos de la Ciudad de México y los lineamientos que emita la
COTECIAD del Congreso.

Funciones:

l. Coadyuvar en la elaboracion y seguimiento del Plan de
Trabajo Anual, asi como la elaboracion de informes de
seguimiento en el dmbito de sus atribuciones;

Il. Recopilar, organizar, y sistematizar la informacién vy
documentacion bibliografia  en materia legislativa del
Congreso de la Ciudad de México, en coordinacion con las
demdas dreas del Instituto con la finalidad de facilitar el acceso
de forma transparente a los miembros del Congreso;

. Fungir como enlace entre el Instituto y las dreas administrativas
del Congreso;
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Planear las acciones correspondientes para la ejecucion del
Programa Anual de Capacitacion en Materia de Técnica
Legislativa y Practicas Parlamentarias;

Planear las acciones correspondientes para la elaboracion,
expedicidon y entrega de constancias y diplomas a los
asistentes que hubieran acreditacion los cursos de
capacitacion;

Participar en la organizacion de foros, conferencias, talleres,
Cursos, congresos, seminarios, mesas de frabagjo, vy
conferencias convocadas por este Instituto, en lo que se
refiere a apoyos logisticos con colaboracion de las dreas
correspondientes ya sean del propio Congreso de la Ciudad o
ajenas al mismo;

Coadyuvar, desde el dmbito de su competencia, en la
atencién de las solicitudes de informacidn publica en el marco
de la Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién Publica 'y
Rendicion de Cuentas de la Ciudad de México.

Coadyuvar, desde el dmbito de su competencia, en la
atencion de las solicitudes de acceso de datos personales en
el marco de la Ley de Proteccion de Datos Personales en
posesion de sujetos obligados de la Ciudad de México;

Informar al superior jeradrquico en la periodicidad que le sea
indicada y por escrito sobre las funciones y tareas que le han
sido encomendadas;

Participar en la elaboracion y actualizacion de los Manuales
de Organizacioén, y de Politicas y Procedimientos del Instituto,
respecto de las facultades inherentes a la Subdireccion;

Las demds que se deriven de la Ley Orgdnica, Reglamento,
normas, disposiciones y acuerdos aplicables, y las que le sean
asignadas por su superior jerdrquico.




