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l. Infroduccion 3

El Instituto de Investigaciones Legislativas del Congreso de la Ciudad de México es |

el 6rgano encargado de desarrollar y promover el ejercicio de lainvestigaciénen <
las materias parlamentaria y legislativa, no solo como apoyo técnico consultivo =

de las y los integrantes de los Grupos y Coaliciones Parlamentarios, y/o Comisiones
y Comités, sino también, como agente de enriguecimiento y forfalecimiento dela
vinculacién del propio Congreso con la realidad histéricay la problemdatica social ( =
de las vy los habitantes de la Ciudad de México.

Debemos entender, por tanto, en atencion a lo dispuesto en el Reglamento del
Congreso de la Ciudad de México, en el articulo 505, que el Instituto de
Investigaciones Legislativas es un érgano administrativo del Congreso cuyas
funciones son:

VI.

Compilar leyes expedidas por el Congreso y ponerlas a disposicion de
las y los inferesados para su consulta; asimismo, deberd determinar  \
cudles son las disposiciones legales vigentes en la Ciudad de México y A f
resolver cudles son las que quedan reformadas, derogadas © \
abrogadas; i

~

Elaborar el Programa Anual de Investigaciones que establezca las
acciones de investigacion; \

Establecer los mecanismos de colaboraciéon y coordinacion con |
instituciones, a fin de darle cumplimiento a sus objetivos;

Impartir cursos de capacitacién en materias de técnica legislativa y
practicas parlamentarias;

Realizar estudios para el perfeccionamiento de las practicas
parlamentarias del Congreso;

Realizar las investigaciones legislativas que le sean solicitadas por el
Pleno, la Junta y las Comisiones del Congreso;

CCDMX-MEIOFCDyA-IIL PAGINA 2 DE 11 (y




Il LEGISLATURA

INLEGISLATURA

CONGRESO DE LA CIUDAD DE MEXICO |- T

i ) 1

COMITE DE ADMINISTRACION Y CAPACITACION ",

CONGRESO DE LA
CIVDAD DE MEXNICO

Manual Especifico de Integracion, Operacion y
Funcionamiento de los Consejos Directivo y Académico del
Instituto de Investigaciones Legislativas

Fecha de expedicion: Marzo de 2023 l Fecha de actualizacion: Marzo de 2023

VII.

VIII.

Recibir los proyectos de investigacion de las Comisiones a que se refiere
el articulo 72 de la ley, ademds de recopilarlos y ordenarlos en un acervo
sistematizado; m
Recopilar, ordenar y facilitar para su consulta, por parte del personal del .
Congreso y del publico en general, la informacién, documentacién y <
bibliografia Util en materia legislativa relativa a la Ciudad de México;

Designar al personal requerido para el drea de Estudios Legislativos de
conformidad al presente reglamento. ——

De tal forma, para el correcto desarrollo de dichas funciones, con base en el
articulo 506, del mismo Reglamento del Congreso de la Ciudad de México, el
Instituto de Investigaciones Legislativas estard a cargo de:

CCDMX-MEIOFCDyA-IIL

Un Consejo Directivo, conformado por una o un Diputado representante
de cada uno de los Grupos Parlamentarios que representan el (™ .
Congreso; s

Una o un Titular del Instituto, y \\\ N

Un Consejo Académico de cardacter consultivo; formado de siete
personalidades Academicas designadas por el Consejo Directivo.
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Il.  Firmas del Comité é
, y [ =

Con fundamento en el articulo 298 fraccién VI del Reglamento del Congreso de /

la Ciudad de México, le corresponde al Comité de Administracién expedir los
Manuales de Organizacion y Procedimientos de las Unidades Administrativas: con -
lo que se formaliza su expedicién.

“Con la finalidad de hacer patente la igualdad de género en el presente
documento, se entenderd que los puestos de estructura, dreas y Sus
denominaciones, se referencian de manera genérica cuando quien ostente Ios
mismos sean mujeres u hombres. Lo anterior de acuerdo con el articulo 4° de la
Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos, articulo 17 de g Ley General
para la Igualdad entre Mujeres y Hombres, y el articulo 31 fraccidn IV de la Ley de
Igualdad Sustantiva enfre Mujeres y Hombres de la Ciudad de México”

COMITE DE ADMINISTRACION Y CAPACITACION

Presidente

S )

/
/

DW&; Mercado Guaida Dip. ElizoWé\“ndndez

Secretaria \l

. I o

\ ) 21 CAA { =

B r =" N
’ s T N &

Dip. Daniela Gicela Alvarez Camacho
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. Marco Juridico.

» Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos
. Constitucion Politica de la Ciudad de México

. Ley General de Responsabilidades Administrativas

. Ley General de Transparencia y Acceso ala Informacién Publica

- Ley de Transparencia, Acceso a la Informacién PUblica y Rendicion de

Cuentas de la Ciudad de México

. Ley de Archivos de la Ciudad de México

B Ley de Responsabilidades Administrativas de la Ciudad de México

. Ley de Proteccién de Datos en Posesion de Sujetos Obligados de la

Ciudad de México

. Ley de Operacion e Innovacién Digital para la Ciudad de

. Ley Orgdnica del Congreso de la Ciudad de México

. Reglamento del Congreso de la Ciudad de Mexico

México

w Codigo de Responsabilidad Parlamentaria del Congreso de la Ciudad

de México

Todas las referencias en ordenamientos juridicos, que en el presente documento
se hagan respecto al Distrito Federal se entenderan aplicables a la Ciudad de

México.
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MANUAL DE INTEGRACION, OPERACIQN Y FUNCIONAMIENTO
DE LOS CONSEJOS DIRECTIVO Y ACADEMICO DEL INSTITUTO DE
INVESTIGACIONES LEGISLATIVAS

CAPITULO |
DISPOSICIONES GENERALES

Para los efectos del presente Manual se entenderd por:

|. Consejo Académico. El Consejo Académico de cardcter consultivo
estipulado en la fraccion Il del articulo 506 del Reglamento del
Congreso de la Ciudad de México,
Il. Consejo Directivo. El Consejo Directivo estipulado en la fracciéon | del
arficulo 506 del Reglamento del Congreso de la Ciudad de México.
lll. Instituto. Instituto de Investigaciones Legislativas del Congreso de la
Ciudad de México;
IV. Ley. La Ley Orgdnica del Congreso de la Ciudad de México
V. Manual. El Manual de Integracion, Operaciéon y Funcionamiento de los
Consejos del Instituto de Investigaciones Legislativas;
VI.  Plan Anual. El Plan de Trabajo Anual
VIl.  Presidencia. La persona titular de la Presidencia de los Consejos;
VIIl.  Programa. El Programa Anual de Capacitaciéon en materia de Técnica
Legislativa y Practicas Parlamentarias
IX. Reglamento. El Reglamento del Congreso de la Ciudad de México
X. Secretaria Técnica. La persona titular de la Secretaria Técnica de ambos
Consejos.

DE LAS SUPLENCIAS
Los criterios a considerar en caso de ausencia serdn:

|.  En ausencia de la persona titular de la Presidencia del Consejo, presidird
la sesion la persona fitular de la Secretaria Técnica;
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Para el caso del Consejo Directivo, en ausencia de los Consejeros
titulares podrdn actuar como miembros del Consejo el o la suplente que
se haya designado por las Coordinaciones de los Grupos o Asociaciones
Parlamentarios que integren el Congreso de la Ciudad de México;

En el caso del Consejo Académico no existirdn suplencias, solo
sustituciones.

DE LAS CONVOCATORIAS

Las convocatorias a las sesiones llevardn el siguiente procedimiento:

La convocatoria se hard llegar a todos los integrantes del Consejo por la
persona titular Presidencia, ya sea de manera directa o por conducto
de la persona fitular de la Secretaria Técnica, cuando menos con tres
dias hdbiles de anticipacion a la fecha de celebracion de las sesiones
ordinarias y con dos dias hdbiles de anticipacidon para las sesiones
extraordinarias;
La convocatoria podrd remitirse por escrito o a fravés de correo
electrénico;
Cualquiera de las personas integrantes de los Consejos podrd solicitar
a la persona fitular Presidencia, a fravés de la persona fitular de la
Secretaria Técnica que convoque la celebracidon de una sesidn
extraordinaria, exponiendo las razones, importancia y naturaleza del
tema a fratar, asi como su posible impacto para el Instituto.

DE LAS SESIONES

Los criterios a considerar para la realizacion de las sesiones serdn:

Los asuntos que se sometan a consideracion del Consejo se
presentardn previamente en el orden del dia;

Para la celebracion vdlida de las sesiones se requerird de quorum,
consistente en la asistencia de la mitad mds uno de sus miembros con
derecho a voto;
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lll.  Los acuerdos que emitan los Consejos buscardn el consenso de sus
miembros y en caso de no lograrse se tomard por mayoria simple de
votos. En caso de empate la persona fitular de la Presidencia, tendrd
voto de calidad;

IV. La persona titular de la Presidencia, y los integrantes de los Consejos
tendrdn derecho a voz y voto;

V. Cuando haya invitados, solo tendrdn derecho a voz cuando el asunto
que se discuta sea pertinente al tema por el cual fue invitado.

DEL ACTA DE LAS SESIONES

El acta que se genere de cada sesion del Consejo se pondrd a consideracion de
las y los integrantes en la proxima sesion que se realice, y deberd contener por lo
menos:

a) Lafechay hora de inicio y término de la sesion.

b) El caracter de la sesion, es decir, si es ordinaria o extraordinaria.
c) El numero progresivo de la sesion.

d) Larelacion de los asistentes.

e) Elorden del dia.

f) Los acuerdos emitidos.

g) Las firmas de los integrantes del respectivo Consejo.

CAPITULO Il
DEL CONSEJO DIRECTIVO

El Instituto contard con un Consejo Directivo, integrado por:

I.  Presidencia, que serd la persona Titular del Instituto.

ll. Integrantes, que serdn las y los representantes de cada uno de los
Grupos y/o Asociaciones Parlamentarias que integran el Congreso de
la Ciudad de México, previamente acreditados.

lll.  Secretaria Técnica, que se determinard mediante mayoria de los
integrantes del Consejo Directivo a propuesta del Presidente.
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FUNCIONES DEL CONSEJO DIRECTIVO
El Consejo Directivo contard con las siguientes atribuciones:

I.  Aprobar el presente Manual, y sus modificaciones, que serdn enviadas
al Comité de Administracion y Capacitacion para su ulterior
aprobacion, asi como resolver sobre su interpretacion y los casos no
previstos en la misma;

ll.  Aprobar el calendario de las sesiones ordinarias;

lll.  Conocer, resolver y aprobar aquellos asuntos que por su importancia,
trascendencia o caracteristicas especiales, asi lo ameriten;

IV. Autorizar a propuesta de la persona Titular de |la Presidencia, la solicitud
de presupuesto para las actividades del Instituto;

V. Conocery emitir opinion respecto del Plan de Trabajo Anual y del Plan
Anual de Investigaciones:

VI. Intervenir en la formulacion del Programa Anual de Capacitacion en
materia de Técnica Legislativa y Practicas Parlamentarias, y aprobarlo,
en su Caso;

VIl. Proponer hasta fres integrantes del Consejo Académico, asi como
aprobar su intfegracion;

VIII. Resolver todo aquello que, respecto de la operatividad,
funcionamiento y el frabajo que ejecute este Instituto, esté sujeto a
inferpretacion.

Para el funcionamiento del Consejo Directivo, se sujetard lo siguiente:

I.  El Grupo o la Asociacion Parlamentaria respectivo podrdn nombrar a
una persona propietaria y a una persona suplente, quienes podrd asistir
a las sesiones del Consejo con derecho a voz y a voto;

ll. El Consejo sesionard de manera ordinaria, al menos tres veces al ano y
en forma extraordinaria las veces que sean necesarias para el
cumplimiento de su objetivo;

lll.  Alas sesiones del Consejo podrdn asistir los invitados que autorice el La
persona titular de la Presidencia o los miembros del Consejo, mismos
gue en su calidad de invitados, no tendrdn derecho a voz ni voto.
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DEL CONSEJO ACADEMICO

El Instituto contard con un Consejo Académico, integrado por:

Presidencia, que serd la persona Titular del Instituto.

Consejeros Académicos, que serdn un total de seis personas aprobadas
por el Consejo Directivo, y de las cudles fres serdn a propuesta de la
Presidencia y tfres del propio Consejo Directivo, procurando que su
procedencia sea de distintas instituciones académicas y/o de
investigacion

Secretaria Técnica, que se determinard mediante mayoria de los
integrantes del Consejo a propuesta de la persona titular de la
Presidencia.

FUNCIONES DEL CONSEJO ACADEMICO

El Consejo Académico como organo consultivo y honorifico del Instituto contard
con las siguientes atribuciones:

|.

VI.

Senalar aquellos temas que el Congreso discuta, y que a su
consideracion requieran un estudio por parte de expertos de la
academia;

Conocer y, de ser el caso, inscribir algun tema en el Plan Anual de
Investigaciones;

Conocer y coadyuvar con la ejecucion del Programa Anual de
Capacitacion en materia de Técnica Legislativa y Practicas
Parlamentarias;

Coadyuvar desde la institucidn que representen, al fortalecimiento de
la agenda legislativa del Congreso;

Formular opiniones a iniciativas de ley o dictdmenes cuando sea
requerido para ello;

Participar en la formulacién y ejecucion de las publicaciones editoriales
que readlice el Instituto, pudiendo proponer hasta un proyecto anual
para su aprobacion presupuestal;
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VIl. Promover en las instituciones que representen, las actividades
inherentes al Instituto;
VIll.  Proponer al Consejo Directivo medidas que fiendan al mejoramiento
académico del personal del Congreso;
IX. Servir de 6érgano consultor del Consejo Directivo;
X. Proponer a la persona Titular de la Presidencia la incorporacion de
candidatas y candidatos para integrar el Consejo Académico, quien
realizard el proceso respectivo para su aprobacion

Para el funcionamiento del Consejo Académico, se sujetard a lo siguiente:

|.  El Consejo sesionard de manera ordinaria, al menos una vez al ano y en
forma extraordinaria las veces que sean necesarias para el
cumplimiento de su objetivo;

ll. A las sesiones del Consejo podrdn asistir los invitados que autorice la
persona titular de la Presidencia o los miembros del Consejo, mismos
gue en su calidad de invitados, no tendrdn derecho a voz ni voto.

DE SU RENOVACION

El nombramiento como persona integrante del Consejo Académico se realizard a
mas tardar el primer enero de cada inicio de Legislatura del Congreso, previa
aprobacion del Consejo Directivo.

Si por alguna causa se llegase a presentar una ausencia definitiva de alguna
persona integrante del Consejo, esta podrd ser sustituida por la persona titular de
la Presidencia, previo conocimiento y aprobacion del Consejo Directivo.
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